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B I L D U N G / U N I V E R S I T Ä T E N / S C H U L E N  ·  W I E N

Projektmitarbeiter:in
Schwerpunkt Abrechnungen in der beruflichen Erwachsenenbildung

ORT
Wien

DIENSTVERHÄLTN IS
Vollzeit

BERUFSERFAHRUNG
Mehrjährige
Berufserfahrung

KENN-NR .
31.2983

I H R E  R O L L E

Ihre Aufgaben

Projektadministration und –controlling

Unterstützung bei der Entwicklung und Gestaltung von innovativen Bildungs- und Beratungsprojekten in
der beruflichen

Erwachsenenbildung für öffentliche Auftraggeber:innen

A N F O R D E R U N G E N

Ihr Profil

Erfahrung in der Projektadministration

Erfahrung in der inhaltlichen Entwicklung und schriftliche Ausarbeitung inklusive grafischer Darstellung
von Bildungskonzepten

Digitale Kompetenzen, ausgezeichnete Kenntnisse in der Tabellenkalkulation und Erfahrung mit AI

Exzellente mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit

Berufserfahrung im arbeitsmarktpolitischen Kontext von Vorteil

W A S  S I E  E R W A R T E T

Unser Angebot

Entlohnung: € 3.379,76 (Entgelt lt. BABE-KV, VB 5/1 bei Vollzeitbeschäftigung). Die tatsächliche
Gehaltshöhe richtet sich nach der Einstufung gemäß Erfahrung.

Internes Weiterbildungsprogramm

Flexible und herausfordernde Tätigkeit in einem angenehmen Team und kreativen Arbeitsumfeld

Arbeitsbeginn: ab sofort

Stundenausmaß: Vollzeit (38 Wochenstunden)

Dienstort: Wien
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Ihre Bewerbung

Als eines der größten Erwachsenenbildungsinstitute mit attraktivem internem Bildungsangebot, freuen wir
uns sehr über Ihre aussagekräftige Bewerbung!

I H R  K O N T A K T
Frau Magdalena Drexler
die Berater
1010 Wien, Wipplingerstraße 32/23-25
Tel: (+43 1) 532 45 45
m.drexler@dieberater.com
Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Kenn-Nr. 31.2983 an.

Direkt online bewerben
Scannen Sie den Code mit der Kamera Ihres Smartphones – Sie landen direkt
beim Bewerbungsformular für diese Position.
https://catro.com/jobangebote/job/projektmitarbeiterin/


